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BIDANG STATISTIK DAN PERSANDIAN NAMA sop

PENGOLAHAN DATA STATISTIK SEKTORAL

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik:
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;

P, setile-

Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 1999 g T

yelenggaraan S

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 Tentang Perangkat Daerah:

Peraturan Kepala Badan Pusat Statistik Nomor 9 tahun 2009 tentang Penyelenggaraan Statistik

Sektoral dan Pemerintah Daerah:

Peraturan Daerah Kota Depok Nomor 10 Tahun 2016 g Pemb
+ Perangkat Dacrah Kota Depok:
Peraturan Walikota Depok Nomor 72 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Satu Data Kota

Depok:

kan dan S

Peraturan Wali Kota Depok Nomor 87 Tahun 2021 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,

Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Komunikasi Dan Informatika:
Keputusan Walikota Depok Nomor 821 .27/274/kpts/Diskominfo/Huk/2022 Tentang
) Pembentukan Forum Satu Data Kota Depok

1. Memiliki p

dan pengetal yang berkaitan dengan Pengumpulan, Pengolahan dan Penyajian Data:

H

2. Memiliki p

dan pengetahuan yang berkaitan dengan Teknologi Informas:

3. Pendidikan Serendah-rendahnya SMA/S1




[ KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penyelenggaraan Satu Data Indonesia Tingkat Kota Depok
|2. SOP Pengumpulan Data Sektoral Kota Depok

|3. Seluruh OPD Kota Depok

‘4. Badan Pusat Statistik (BPS) Kota Depok

5. Surat masuk melalui aplikasi teman kerja

1. Server

2. Perangkat Komputer/Printer/Scanner
3. Jaringan Internet

4. Perangkat Percetakan

5. Telepon

6. ATK

7. Aplikasi Pengolahan Data

8. Jaringan Internet

,, PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila pelaksanaan kegiatan Pengolahan Data Statistik Sektoral tidak berjalan dengan baik, akan
menyebabkan :

1. Data yang tidak lengkap menyebabkan hasil pengolahan Data Sektoral yang tidak akurat

2. Data yang telah terkumpul tidak akan menghasilkan informasi yang dibutuhkan

|3. Tidak tersedianya hasil pengolahan Data Statistsik Scktoral
|

|

Pencatatan dan pendataan dilakukan dengan menggunakan aplikasi yang tersedia(portal satu data, excel) dan disimpan
dalam bentuk file elektronik atau file cetakan sebagai bukti kegiatan dan bahan referensi




Pelaksana Mutu Baku
No
Kegiatan Kadis | Kabid | Kasie | P€NBelola Data /JFT Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
(Diskominfo)
1 |Menugaskan Kepala Bidang Statistik KAK, SK 15 menit |Disposisi
dan Persandian untuk melaksanakan D Walikota, surat
pengolahan data statistik sektoral Masuk Dinas
Kota Depok
2 |Memerintahkan Kepala Seksi Statistik Disposisi 15 menit |Disposisi
untuk melaksanakan pengolahan data nr
statistik sektoral Kota Depok
3 |Menugaskan dan mengarahkan Disposisi 15 menit|Disposisi
Pengelola Data / JFT untuk
mempersiapkan kelengkapan _ nl_-
administrasi dalam rangka koordinasi
kepada OPD terkait
4 |JFT menyiapkan kelengkapan Kompilasi Data |1 hari Data (Raw data)
administrasi yang diperlukan, n dan Metadata yang akan
menghimpun data dan metadata yang Sektoral yang diolah serta
sudah lengkap sudah lengkap Metadata yang
sudah lengkap
5 |JFT melakukan pengolahan data Proses 2 hari Data yang sudah |Durasi Pengolahan

meliputi : entri data, tabulasi sebagai
dasar analisis data sederhana

pengolahan
data statistik
sectoral

olah

Data untuk setiap
indikatornya.




6 |Menyiapkan laporan hasil pengolahan Kompilasi Data (5 hari Draft Pelaporan
data statistik sektoral untuk Tidak iy Mutacaia dan brmvEilan
disampaikan kepada kepala seksi yang sudah hasil
statistik untuk diverifikasi diolah pengolahan

data statistik
sektoral

7 |Melakukan verifikasi terhadap laporan dik Draft pelaporan |60 menit|Draft Pelaporan
hasil pengolahan data statistik sektoral iHids dan penyajian dan penyajian

hasil hasil
. pengolahan pengolahan
Tidak Ya data statistik data statistik
sektoral sektoral

8 |Memberikan koreksi terhadap hasil \ Draft pelaporan |30 menit|Draft Pelaporan
laporan pengolahan data yang telah /\ dan penyajian dan penyajian
diverifikasi hasil hasil

pengolahan pengolahan
data statistik data statistik
sektoral sektoral

9 |Memberikan pengesahan/persetujuan Ya Draft pelaporan |15 menit|Draft Pelaporan
terhadap hasil pengolahan data \ dan penyajian dan penyajian
statistik sektoral hasil hasil

pengolahan pengolahan
data statistik data statistik
sektoral sektoral
10 [Menugaskan Kepala seksi untuk Disposisi, 10 menit|Disposisi,
mempublikasikan data hasil r_w_ __ database database
Pengolahan Data Sektoral terverifikasi terverifikasi
11 |Menugaskan Pengelola Data /JFT Disposisi, 10 menit|Disposisi,
untuk mempublikasikan data hasil database database
Pengolah data yang ada untuk nr_ terverifikasi terverifikasi
disajikan dalam bentuk grafik, chart,
infografis Dan Statistika Deskriptif dari
Data Sektoral
12 |Melakukan diseminasi dan publikasi Disposisi, 30 menit|Publikasi digital
Pengolahan data statistik sektoral database
terverifikasi




